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PROJETO DE LEIN°___DE 16 DE MARCO DE 2026.

“Dispbe sobre a metodologia a ser utilizada
pelo arquivo geral da Prefeitura Municipal na
avaliagdo, guarda permanente e eliminaggo
fisica de documentos publicos do Municipio
de Pires do Rio/GO, na forma que especifica
e da outras providéncias.”

O PREFEITO DE PIRES DO RIO, ESTADO DE GOIAS, FACO SABER QUE
CAMARA MUNICIPAL APROVOU E EU SANCIONO A SEGUINTE LEI:

Art. 1° Ficam estabelecidas as diretrizes gerais sobre as normas e procedimentos a
serem utilizados pelo Arquivo Geral da Prefeitura Municipal de Pires do Rio/GO e
suas autarquias na avaliagdo, classificagdo e possivel eliminagdo de documentos

publicos arquivados fisicamente em seus departamentos.
Art. 2° Para efeitos desta Lei, consideram-se as seguintes definigoes:

| - Avaliacao de Documentos: Consiste em identificar e definir prazos de guarda
para os documentos fisicos arquivados, independentemente de sua origem (papel,

filme, fita magnética, disquete, disco 6ptico ou qualquer outro tipo arquivado);

Il - Tabela de Temporalidade de Documentos: Instrumento que regulamenta a
destinacao final de documentos (eliminagdo ou guarda permanente), define prazos
para sua guarda temporaria (vigéncia, prescricdo e precaugado) em fungdo de seus
valores administrativos, legais, fiscais, dentre outras classificagdbes e determina

prazos para sua transferéncia, recolhimento ou eliminagéo;

lIl - CADAI - Comissdo de Avaliagiao de Documentos e Acesso a Informacao:
Comissdo multidisciplinar formada por 04 (quatro) servidores efetivos municipais
cujas competéncias sdo: coordenar e orientar as atividades de levantamento da
produgdo documental do Executivo Municipal, elaborar e aprovar as propostas de
Planos de Classificagdo e Tabelas de Temporalidade de Documentos, orientar a

execucdo das decisbes registradas na Tabela de Temporalidade (eliminagéo,
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transferéncia, recolhimento, reproducao), supervisionar a eliminagdo de documentos
ou recolhimentos ao Arquivo Permanente da Prefeitura, de acordo com o
estabelecido nas Tabelas de Temporalidade, aprovar as amostragens, propor
critérios de organizacgdo, racionalizagdo e controle da gestdo de documentos e

arquivos, entre outras atividades a serem designadas por Decreto;

IV - Arquivo Permanente: Documentos fisicos que perderam a vigéncia
administrativa, porém sdo providos de valor secundario, ou seja, sdo fonte de

informagao de prova e pesquisa ou possuem valor histérico-cultural,

V - Eliminagdo de Documentos: Procedimentos de destruigdo fisica daqueles
documentos que, esgotados os valores primarios e validos legais, ndo apresentem
interesse histérico-cultural, valor informativo, ou de fonte de prova e pesquisa para a

Administra¢do Publica ou para a Sociedade,;

VI - Amostragem: Fragmento de uma série documental destinada a eliminagao,
selecionado por meio de critérios especificos para guarda permanente, a fim de
exemplifica-la, revelar especificidades ou alteragées de rotinas administrativas ou de

procedimentos técnicos, ou registrar ocorréncias em momentos marcantes;

VIl - Prazo de Vigéncia: Intervalo de tempo durante o qual o documento produz
efeitos administrativos e legais plenos, cumprindo as finalidades que determinaram

sua produgao;

VIll - Prazo de Precaucgao: Intervalo de tempo durante o qual o poder publico
guarda o documento por precaugdo antes de elimina-lo ou envia-lo para a guarda

definitiva no Arquivo Permanente.

Art. 3° Cabera ao Diretor do Arquivo Geral da Prefeitura Municipal de Pires do
Rio/GO a selegao e separagao dos documentos sem valor permanente, cujo prazo
de vigéncia e precaugado legal ja foram cumpridos, bem como a listagem ou
amostragem de todos os documentos fisicos que estdo aptos a serem eliminados,
de acordo com as diretrizes do CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS (CONARQ)
subsidiados pela Resolucdo n° 14 do CONARQ e a Cartilha de Criagéo e
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Desenvolvimento de Arquivos Publicos Municipais bem como a Lei de Arquivos (Lei
Federal n°8.159/1991) e a Lei de Acesso a Informacéo (Lei Federal n®12.527/2011)..

Art. 4° A selecdo e separagdo de que trata o Artigo 3° se dara, obrigatoriamente,
com base nos prazos definidos em Tabela de Temporalidade, oficializada por
Decreto Municipal especifico, de acordo com a Fungdo a que pertencem o0s

documentos a serem analisados.

Art. 5° A selecido de amostragem da série documental a ser eliminada se dara
levando em consideragdo o conteudo da informagao, sua natureza e forma, podendo
ser estatistica, geografica, cronologica, por séries documentais ou especificas,
respeitando-se sempre as diretrizes do CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
(CONARQ) subsidiados pela Resolugédo n® 14 do CONARQ e a Cartilha de Criagdo e
Desenvolvimento de Arquivos Publicos Municipais que destaca a importancia de
arquivos como instrumentos de transparéncia, eficiéncia administrativa e
preservacdo da memoria municipal, vinculando-se a Lei de Arquivos (Lei Federal
n°8.159/1991) e a Lei de Acesso a Informacgao (Lei Federal n°12.527/2011).

Art. 6° Cabera a CADAI - Comissao de Avaliacao de Documentos e Acesso a
Informagao - a anuéncia as amostragens propostas pelo Arquivo Geral, por meio de

aposicao de assinatura dos membros a termo de aprovagao especifico.

Art. 7° Apo6s a avaliagado dos documentos ocorrera o encaminhamento de todos os
documentos que possuem valor secundario ao Arquivo Permanente e de todos os

que possuem apenas valor primario a eliminagéo.

Paragrafo Unico. O registro dos documentos a serem eliminados devera ser
efetuado por meio de "Relagdo de Eliminagdo de Documentos" a ser relacionado

pela Comissdo de Avaliagao de Documentos e Acesso a Informagao - CADAL

Art. 8° A CADAI - Comissao de Avaliagdo de Documentos e Acesso a Informacao,
em decorréncia da aplicagdo das Tabelas de Temporalidade de Documentos, faro
publicar "Editais de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos" no placard da Prefeitura

e no Portal de Transparéncia.

Praga Francisco Felipe Machado, n°37 “Conheca e divulgue a arte e a
Centro, CEP: 75200-000, Pires do Rio/GO cultura de Goias.”

Tel: (64) 3461-4000/ (64) 3461-4005




GOVERNO DE MUNICIPIO DE PIRES DO RIO

PIRES mQB Rlo GABINETE DO PREFEITO

— G ESTAQ 2025/ 2028 w———

§ 1° O "Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos" tem por objetivo dar
publicidade ao ato de eliminagdo de documentos, devendo conter informagoes sobre
os documentos e amostras a serem eliminados e sobre o 6rgdo por eles

responsavel.

§ 2° O "Edital de Ciéncia de Eliminagédo de Documentos" devera consignar um prazo
de 30 (trinta) dias Uteis para possiveis manifestacdes ou, quando for o caso,
possibilitar as partes interessadas requererem o desentranhamento de documentos

ou copias de pegas de processos ou expedientes, a partir de requerimento a CADAL

Art. 9° O registro das informagdes relativas a execugdo da eliminagcdo devera ser
efetuado por meio do "Termo de Eliminagdo de Documentos"”, a ser elabora do pela

CADAIL.

Paragrafo Unico. Uma cépia de cada "Termo de Eliminagdo de Documentos” sera
encaminhada ao Arquivo Geral para a consolidacdo de dados e a realizagao de

estudos técnicos na area de gestdo de documentos.

Art. 10. O procedimento de eliminagdo de documentos se dara por meio de
fragmentagcdo mecanica, com a devida anuéncia e supervisao da CADAI - Comissao

de Avaliagado de Documentos e Acesso a Informagao.

Paragrafo Unico. O Método de incineragdo de documentos podera ser utilizado
através de parcerias com empresas ou industrias privadas do municipio que
possuam caldeiras ou incineradores como meio alimentador de queima de

combustivel para o equipamento.

Art. 11. Os documentos fragmentados que sejam passiveis de reciclagem, serdo
disponibilizados para a Coleta Seletiva nos termos da Lei Complementar Municipal
n°161 de 28 de abril de 2021.

Art. 12. Cabera a CADAI - Comissdo de Avaliagdo de Documentos e Acesso a
Informagao garantir que todos os procedimentos de eliminagao sejam cumpridos

com o devido cuidado, de forma que:
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| - Nao sejam eliminados documentos de guarda permanente;

Il - Os documentos desprovidos de valor permanente sejam eliminados apenas apos

a publicacao dos devidos Editais e Termos de Eliminagao pertinentes;

lll - O transporte dos documentos a serem eliminados seja feito de forma segura, em

caixas apropriadas, para que nao haja dissociagao de nenhum item documental;

IV - A fragmentacado seja realizada por pessoal treinado que utilizarao dos EPI's

necessarios para o ato;

V - O material fragmentado seja acondicionado em recipiente adequado e retirado

pela Coleta Seletiva.

Art. 13. As despesas decorrentes com a execugdo da presente Lei correrdo por
contadas dotagdes orgcamentarias proprias, consignadas no orgamento vigente,

suplementadas se necessario.

Art. 14. O municipio e suas autarquias adotardo os meios legais e necessarios
visando a digitalizagdo e informatizagéo de todos os seus documentos produzidos
que possam ser armazenados em meio digital seja em discos rigidos, servidores de
informatica ou armazenados em nuvem digital, com o objetivo de diminuir os
espagos de armazenamento fisico de documentos, bem como modernizar e facilitar
a consulta na forma digital dos atos e documentos administrativos elaborados. A

temporalidade dos documentos sera regulamentada por decreto.
Art. 15, Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagao.
Gabinete do Prefeito de Pires do Rio/GO, em 16 de marco de 2026.

O SERGIO BATISTA
Prefeito
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JUSTIFICATIVA DO PROJETO DE LEI

Excelentissima Senhora Presidente,

llustres Vereadoras e Vereadores,

O Projeto de Lei incluso, que ora se faz encaminhar a essa inclita Camara
Municipal, para apreciacdo e deliberacdo, “Dispde sobre a metodologia a ser
utilizada pelo arquivo geral da Prefejitura Municipal de na avaliagdo, guarda
permanente e eliminagéo fisica de documentos publicos do Municipio de Pires do

Rio/GO, na forma que especifica e da outras providéncias”.

Com a devida justificativa e na melhor forma de atender os requisitos
legais, desde 1988, a Constituicdo da Republica, no paragrafo 2° do artigo 216
estabeleceu que “cabe a administragdo publica, na forma da lei, a gestdo
documental e as providéncias para franquear sua consulta a quantos dela
necessitem.” Foi para dar efetividade ao disposto na Lei Maior que, em 08 de janeiro
de 1991, foi editada a Lei Federal n° 8.159, que reafirma a obrigacdo do poder
publico, em todos os niveis, de gerir, guardar e preservar os documentos de arquivo,
0 que, no ambito municipal, deve se dar através da criagdo de 6rgao responsavel, o

Arquivo Publico Municipal.

O Municipio trabalha no sentido de dar efetividade a gestado, guarda e
preservacao dos documentos da Administragao Publica municipal e suas autarquias.
Acontece que o espaco fisico do prédio da Prefeitura para a guarda dos documentos
estd com sua capacidade de armazenamento esgotada. Para resolver esse
problema e melhorar a gestdo documental, seguindo as diretrizes do CONARQ -
Conselho Nacional de Arquivos, determinadas na Resolugao n°® 40/2014 e demais
legislagoes federais, bem como de acordo com as diretrizes estabelecidas na
Resolugao n° 6/1997, do CONARQ, no art. 2°, define que “a guarda dos documentos
publicos é exclusiva dos orgdos e entidades do Poder Publico, visando garantir o
acesso e a democratizacdo da informagédo, sem énus, para a administracédo e para o
cidaddo.” Portanto, a guarda de documentos ndo pode ser terceirizada, sendo

unicamente de competéncia do Poder Publico.
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Sendo assim, visando a adequacdo perante a legislagdo federal e para
que os trabalhos junto ao Arquivo Publico Municipal possam ser otimizados, com a
classificacdo dos documentos, conforme a tabela de temporalidade de documentos,
a ser elaborada por profissional técnico, juntamente com servidores da comisséo de

avaliagao de documentos.

Com a tabela de temporalidade de documentos serd possivel fazer a
classificacdo e posterior eliminagdo legal de documentos, conforme previsto na
legislagao federal, sem causar prejuizos e, assim, diminuindo o volume atual de
documentos arquivados. Todo esse processo sera acompanhado pela Comissao
nomeada, bem como, pela Secretaria de Gestdo e Planejamento da administragéo
publica municipal. Além disso, tudo sera devidamente publicado por meios oficiais,

através de edital e termo de eliminagdo de documentos fisicos.

A eliminagdo dos documentos sera feita de acordo com a Lei Federal n°
12.305/2010 e alteragbes, que determina a Politica Nacional dos Residuos Solidos e
da Lei Complementar Municipal n°161 de 28 de abril de 2021.

Sao essas, Excelentissima Senhora Presidente e Nobres Vereadores, as
raz0es que nos levam a propor o encaminhamento do Projeto de Lei a apreciacédo

dessa Casa De Lei.

Certo da aprovacao da matéria como apresentada, pela sua necessidade
e devida justificativa, constitucionalidade e legalidade, requerendo ao final a
apreciacdo do presente nos termos regimentais, valho-me da oportunidade para
reiterar a Vossa Exceléncia, bem assim a todos os vossos ilustrissimos pares, que
compbem esse Poder Legislativo Municipal, os meus mais sinceros preitos de real

estima e particular apreco.

Atenciosamente,

O SERGIO BATISTA
Prefeito
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