ESTADO DE GOIAS

CAMARA MUNIGIPAL DE PIRES DO Ri0
CNPJ 03.323.686/0001-40 ‘ .
Av. Maria Guiotti, n® 74, Centro - Edificio Goiaz Cavalcanti Nogueira

Cx. Postal 39 CEP — 75.200-000 Pires do Rio— GO
Oficio n°00L /21 Pires do Rio, 08 de janeiro de 2021
Senhora Prefeita:

Em anexo, encaminhamos a V.Ex.*, para as providéncias
de praxe, o Autografo de Lei n® 001/21, resultante do Projeto de Lei n°
001/21, de autoria da Mesa Diretora, que “Altera a Lei n° 4.009/20, de 28 de
fevereiro de 2020 que “Dispde sobre o quadro de pessoal comissionado da
Secretaria Administrativa da Cdmara, extingue cargos, define atribuigdes,
fixa padrdo de vencimentos e da outras providéncias”, cujo projeto foi
aprovado nas Sessdes Extraordinarias levadas a efeito por esta Casa no més
em curso.

A oportunidade, renovamos as expressdes de nossa
elevada estima e distinta considerag@o.

Vereador DENILSON CASTRO,

Presidente.

Exm? Senhora MARIA APARECIDA MARASCO TOMAZINI,
MD. Prefeita Municipal,
NESTA.
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AUTOGRAFO DE LEI N° 001/21, DE 08 DE JANEIRO DE 2021

“Altera a Lei n° 4.009/20, de 28 de fevereiro de 2020,
que Dispde sobre o quadro de pessoal comissionado
da Secretaria Administrativa da Cdmara, extingue
cargos, define  atribuigées,  fixa padrdo  de
vencimentos e dd outras providéncias”.

A PREFEITA MUNICIPAL DE PIRES DO RIO, ESTADO DE GOIAS, FAGO
SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU E EU SANCIONO A
SEGUINTE LEL

Art. 1° - O § 3° do Art. 1° da Lei n® 4.009/20, de 28 de fevereiro de 2020, passa a
vigorar com a seguinte redagao:

§ 1° - Os ocupantes dos cargos comissionados serdo nomeados por
ato da Presidéncia da Camara de livre escolha entre cidaddos, desde que
preencham os seguintes requisitos:

| — esteja quite com a Justica Eleitoral;

Il — Tenha reputagdo ilibbada comprovada através de antecedentes
criminais: Estadual e Federal;

lIl — N&o incorra em nenhuma das condigdes de impedimento da Lei da
Ficha Limpa — LC n°® 135/2010;

Il — Nao seja parente de qualquer vereador em legislatura, Prefeito,
Vice-Prefeito ou Secretario Municipal em exercicio, ou de seus conjuges, até o
segundo grau,

IV — néo seja parente de servidores efetivos da Camara até o segundo

grau;

\V/ — N&o tenha sido vereador em legislatura anterior;

VI — Que comprove através de Titulos e documentos habeis
capacidade técnica para execucao das atribuigdes descritas no Anexo | desta Lei.

829« i

§ 3° - E dever do servidor atender as convocagbes para o servigo da
Camara.

Art. 2° - O Anexo I da Lei n° 4.009 passa a re a redagdo dos Quadros que
acompanham a presente lei.
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4 TUBK PELA PATRIA

Art. 3% — Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, com efeitos a
partir de 1° de janeiro de 2021,

Art. 4° - Fica revogada a Lei n® 3.583, de 26 de fevereiro de 2014.

SALA DAS SESSOES DA CAMARA MUNICIPAL DE PIRES DO RIO,
PLENARIO LIBORIO SILVA NETO, EM 08 DE JANEIRO DE 2021.

Vereador DE<N|L80N CASTRO, Ver% NE

Presidente. Vice;
7
7,
Verealg“RODRIGUINHO DA OTICA, Vereadora ZELIA'CANHETTE,

" 1° Secretario. 23 Secretaria.
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ANEXO I

QUADRO DESCRITIVO DE: DENOMINAGCAO, QUANTITATIVO, PADRAO DE VENCIMENTO E
ATRIBUICOES DOS CARGOS EM COMISSAO E FUNGOES DE CONFIANGA

CHEFE DE ARQUIVO E DOCUMENTAC:&O Quantidade: 01
Padrio de vencimento R$ 1.650,00
Atribuicdes:

Superintender ¢ executar 0s servicos de guarda, tombamento, registro, documentagéo e
arquivamento dos autos do processo legislativo e da correspondéncia oficial.
Providenciar a expedigdo e/ou arquivamento dos mesmos. Gerir a documentagdo,
garantindo acesso rapido aos documentos, preservando-os € formando a memoria
institucional; Organizar e manter arquivo privado de documentos confidenciais ou
pessoais visando o armazenamento de informagdes e sua recuperagdo. Chefiar ¢ executar
as atividades pertinentes a Divisdo de Arquivo, tais como a gestdo eletronica de
documentos, atendendo ao sistema Colare, do TCM-Goids, prestando também as devidas
informagdes sobre proposituras e demais documentos. Prestar assessoria aos Arquivos
quanto a classificagdo, climinagdo e transferéncia de documentos, papéis e demais
materiais de interesse da Presidéncia e Secretaria Administrativa da Camara. Executar

atividades correlatas que lhes forem determinadas pela Presidéncia da Camara. 7 o
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CHEFE DE INFORMATICA E PROCESSAMENTO DE Quantidade: 01
DADOS
Padrio de vencimento R$ 2.200,00
Atribuigdes:

Superintender e executar os servigos de divulgagdo da Atividade Parlamentar na midia
em geral ¢ na rede mundial de computadores, inclusive redes sociais. Acompanhar a
execucdo de planos de agdio da Camara Municipal relacionados & Tecnologia da
Informagdo, orientando e avaliando resultados. Realizar pesquisas, anélises sobre
Informacdo aplicada as necessidades do Poder Legislativo Municipal, além de
acompanhar a manutengéio de todos os equipamentos de informatica, impressdo e
tecnologia da Camara Municipal. Operar aparelhos de reprografia, tais como scanner,
méquina de xerox ou outros similares; Coordenar a implantagio e manutengio dos varios
sistemas e bancos de dados de Ordem Administrativa, bem como, Sistema Colare, do
TCM-Goias. Coordenar a gestdo de proposituras legislativas em plataforma digital.
Analisar e buscar solugdes em infra-estrutura tecnologicas disponiveis ou a serem
disponibilizadas & Camara, avaliando sua adequagdo e garantindo sua funcionalidade.
Atender e orientar sobre a utilizagdo de novas tecnologias de informagdo pela Cimara,
acompanhando sua implantagdo. Zelar pela integridade de dados da Cémara Municipal.
Monitorar o desempenho ¢ a disponibilidade da rede, tomando medidas de corregdo €
otimizagio. Cooperar com as demais unidades administrativas da Camara Municipal.

Exercer outras atividades e tarefas coprelatas determinadas pelo superior imediato.

i

“CONHECA E DIVULGUE A ARTEE A CULTURA DE GOIAS” e MU/;,—
e-mail: cmpr@prionet.com.br Telefax: (64) 3461-1610, 3461-7729 e 3461-5418 m@ Q:\) %
Q f =8
Sl e
s do



ESTADO DE GOIAS

cAMARA MUNICIPAL DE PIRES DO RIO
CNPJ 03.323.686/0001-40
Av. Maria Guiotti, n° 74, Centro - Edificio Goiaz Cavalcanti Nogueira

W Cx. Postal 39 CEP - 75.200-000 Pires do Rio — GO
PROCURADOR - CHEFE DO LEGISLATIVO Quantidade: 01
Padrio de vencimento R$ 7.000,00

Atribuigdes:

Determinar, assessorar ou efetuar a representagdo judicial e extrajudicial da Camara
Municipal, e o assessoramento & Presidéncia e 4 Mesa Diretora em assuntos de natureza
juridica; Determinar, assessorar ou efetuar a promogdo dos interesses da Camara
Municipal perante os Tribunais Estaduais e Federais, inclusive o Tribunal de Contas do
Estado e Ministério Pablico, interpondo e acompanhando recursos, inclusive sustentando
oralmente, quando entender necessario, as razdes de qualquer processo, nas sessdes de
julgamento e ou apresentar memoriais; Desenvolver, quando solicitado, estudos juridicos
das matérias em exame nas Comissdes € no Plenério, com © intuito de subsidiar os
autores e responsaveis pelos pareceres © debates; Assessorar os Vereadores em assuntos
juridicos relacionados as atividades parlamentares; Assessorar a Mesa Diretora quanto a
analise das proposigdes e requerimentos a ela apresentados; Prestar orientagdo técnica,
através da emissfio de parecer, quando solicitado, sobre questdes de natureza juridica ou
de projetos que tramitem na Camara Municipal; Assessorar a elaboragdo e analise de
leis, resolugdes, portarias, minutas, contratos, editais de licitagdo e convénios em que for
parte a Camara Municipal; Analisar, vistar ou emitir pareceres sobre os contratos,
convénios e aditivos em que for parte a Camara Municipal; Supervisionar ou prestar
orientagdo juridica as comissdes de sindicancia e inquéritos administrativos, assim como
4s comissdes especiais e permanentes da Camara Municipal; Representar ou
supervisionar a representagéo da CAmara Municipal em juizo

quando para isso for credenciado; Analisar ou preparar as informagdes a serem prestadas
em Mandados de Seguranga impetrados contra ato da Mesa Diretora e sua Presidéncia,
bem como em agdes correlatas ¢ pedidos de informagao formulados pelos 6rgdos do
Ministério Ptiblico ou Tribunal de Contas; Manter o Presidente do Legislativo informado
sobre os processos judiciais e administrativos em andamento, providéncias adotadas €
despachos proferidos; Assistir o Presidente da Camara de Vereadores no controle interno
da legalidade dos atos da administragdo; Acompanhar a elaboragdo de escrituras,
registros, contratos € outros documentos relacionados com os bens imoéveis de posse do
Legislativo; Zelar pela observancia e adequagio das normas do Regimento Interno da
Camara de Vereadores e pelas disposi¢des atinentes ao processo legislativo;
Supervisionar os trabalhos da Geréncia de Atos Legislativos, prestando esclarecimentos,
orientagdes ou assessorando-a quando necessério; Supervisionar 0 fluxo de tramitagé@o
do processo legislativo e os prazos regimentais, garantindo que a legislagdo vigente seja
cumprida; Garantir que a técnica legislativa seja devidamente aplicada, pronunciando-se
sempre que verificado qualquer erro, falha, omissdio ou inconsisténcia; Garantir que seja
dada publicidade aos atos administrativos, legais ou regulamentares da Cémara
Municipal, Resolver questdes, emitir pareceres € propor melhorias em sua drea de
atuagio, além de cumprir e fazer cumprir as determinagdes de superiores hierdrquicos;
Organizar a escala de horérios, compensagdes, férias e licengas de sua equipe de forma
que ndo ocorra prejuizo aos servicos; Responder por todos os servigos de
responsabilidade da Procuradoria; Realizar outras tarefas administrativas e correlatas ao
cargo por iniciativa prépria ou que lhe forem atribuidas por superior.
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DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE Quantidade: 01

Padrio de Vencimento: R$ 5.000,00
Em caso de nomeag¢io em Comissao

Em caso de designacio de Servidor Efetivo do Quadro de Pessoal Gratificagao
da Camara, sem prejuizo da remuneragio ou quaisquer | de 30%
vantagens pessoais do cargo de origem.

Atribuicdes:

Realizar, assessorar e supervisionar os servigos de contabilidade em geral, em todas as
fases, do processamento da despesa publica; realizada pelo Poder Legislativo; elaborar a
proposta orgamentaria anual da Camara a ser submetida ao conhecimento e providéncias
do presidente; encaminhar a 6rgao proprio do Poder Executivo os pedidos de abertura de

Realizar todos os trabalhos relativos ao Gabinete dos Vereadores, Presidéncia e
Secretaria Administrativa desta Casa, de natureza complexa, para atender rotinas
preestabelecidas e/ou eventuais. Colhimento de assinaturas, para o cumprimento das
obrigagdes assumidas, especificando os dados pertinentes € fazendo as necessarias
anotacdes em agendas. Entregar cartas, relatorios e outros tipos de documentos. Entregar
pareceres, Propostas de Emendas & Lei Orgénica, Projetos de Lei Complementar, de Lei,
de Decreto Legislativo, de Resolugéo, Mogéo, Requerimento, Indicagio ¢ Emendas as
Proposituras propostos pelos vereadores. Executar trabalhos de coleta e de entrega,
interno e externo, de correspondéncia, documentos, encomendas e outros afins, para
atender a solicitagdes e necessidades dos Parlamentares ¢ Secretaria da Casa Legislativa.
Atividade de protocolo. Autenticar documentos € respectivas copias, que tiverem de ser
expedidos. Executar atividades correlatas que lhes forem determinadas pela Presidéncia

créditos adicionais para o reforgo de dotagdes do legislativo. J
(ASSESSOR ADMINISTRATIVO Quantidade: 01
Padrio de vencimento R$ 1.650,00
Atribuicdes:

da Cémara. L

)
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ASSESSOR DE REUNIOES PARLAMENTARES E SESSOES | Quantidade: 01
PLENARIAS

Padrio de vencimento R$ 2.200,00

Atribuicoes:

Responsabilizar-se pela guarda e conservagéio do equipamento utilizado e posto aos seus
cuidados. Promover o arquivamento, guarda e controle do material gravado das sessoes.
Promover a manutengdo e operagdo de todos os servigos de dudio da Camara. Atender a
todas as recomendagdes e ordens de servico dadas pelo superior direto. Executar os
servicos de audio com eficiéncia e qualidade, adotando as solugdes técnicas mais
adequadas & natureza do servigo desenvolvido. Podendo operar mesa de dudio durante
gravagdes de Sessoes Ordinérias, Extraordinarias, Solenidades, audiéncias publicas,
reunides internas de cunho sigiloso, bem como, transmissdes, respondendo por sua
qualidade. Cuidar e viabilizar a qualidade de som nos microfones e do sinal de retorno.
Desempenhar outras atividades e trabalhos dados pelo Superior. Auxiliar na organizagdo
das Sessdes Itinerantes. Executar servigos bancérios.

CHEFE DE TRANSPORTE E FROTA Quantidade: 01
Padrio de vencimento R$ 1.650,00
Atribuicdes:

Responsabilizar-se pela limpeza, conservaciio, manutengdo e reparo do veiculo sob sua
guarda; transportar servidores e vereadores, a servigo e quando devidamente autorizado,
dentro ou fora do Municipio; Dirigir veiculos automotores obedecendo ao Codigo de
Transito Brasileiro, seguindo itinerdrio ¢ programa estabelecido; Adotar medidas
adequadas a prevengdo ou solugdo de qualquer incidente, garantindo sua seguranga ¢ a
dos passageiros; Executar outras atividades correlatas as acima descritas, a critério do

superior imediato. ,
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[DIRETOR GERAL Quantidade: 01
Padrdo de vencimento
Funciio Gratificada: Gratificagdo de
Slem prejuizo da remuneragio do cargo de origem. 30%
Atribuigoes:

Programar, supervisionar, coordenar, orientar e controlar a execugio de todos os servigos
legislativos e administrativos da CAmara Municipal. Harmonizar o clima organizacional,
visando a criar as condigdes para desenvolvimento e crescimento do Orgdo. Definir
normas e politicas, que proporcionem um trabalho qualificado e eficaz. Planejar
supervisionar todas as atividades desenvolvidas e gerenciar servidores oferecendo
maiores motivagdes e desempenho no trabalho. Reportar-se a Presidéncia.

REQUISITO PARA PROVIMENTO: Designagao de Servidor Efetivo do Quadro
de Pessoal da Camara Municipal . 7 7
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CHEFE DE GUARDA E VIGILANCIA Quantidade: 01
Padrio de vencimento R$ 1.650,00

Atribuigdes:

Conhecer e cumprir as politicas, normas ¢ procedimentos criados pelo empregador.
Fiscalizar o cumprimento das normas € procedimentos de seguranga do estabelecimento.
Vigiar, zelar, guardar, através da observagdo, o patrimdnio do Poder Legislativo, com a
finalidade de inibir ou detectar tentativas de crime contra o patriménio (furto, roubo,
dano e etc), sem a obrigagdo de oferecer resisténcia/defesa frente a uma agdo criminosa,
limitando-se a solicitar apoio aos agentes da Seguranga Publica. Chefiar/alertar o
empregador sobre riscos, falhas ou comportamentos que possam prejudicar/ afetar o bom
andamento dos servigos. Coordenar a adogéo de comportamento preventivo e seguir
orientagdes e normas referentes a Seguranga do Trabalho. Desempenhar a atividade de
observagdo e fiscalizagdo do local. Realizar rondas internas/externas. O Exercicio da
Fungfio ndo exige curso de formagdo e 0 vigia ndo tem direito ao porte de arma de fogo.
Intervir ou defender-se de uma agdo criminosa, somente em Caso de legitima defesa.
Caso fornecido, fazer uso correto do uniforme durante sua jornada de trabalho. Executar
outras atividades correlatas as acima descritas, a mando da presidéncia.

SALA DAS SESSOES DA CAMARA MUNICIPAL DE PIRES DO RIO, PLENARIO
“LIBORIO SILVA NETO”, EM 08 DE JANEIRO DE 2021.

I% ¢ N
Vereador DEMILSON CASTRO, Veréador NENECO,

Presidente. Vice-P. nte.
-~
Veféddor RODRIGUINHO DA OTICA, ora ANHETE,
1° Secretario. 22 Secretafia.
Vir/glau*
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